CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA

Ente Publico:

Municipio de Apan

NUmero de procedimiento:

PM/CA/LP/013/2025

Descripcién de la contratacion:

Adquisicién de Equipo de Coémputo y Tecnologia
de la Informacion

Entidad Federativa:

Hidalgo




CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ESTATAL
MUNICIPIO DE APAN
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° PM/CA/LP/013/2025
LA PRESENTE LICITACION PUBLICA NACIONAL SERA PRESENCIAL

INDICE

1. CONDICIONES GENERALES.

1.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES OBJETO DE ESTA LICITACION.

1.2 CONDICIONES DE PAGO.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA.

1.4. LUGAR DE ENTREGA.

1.5. VIGENCIA DE LA COTIZACION.

1.6. NINGUNA CONDICION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DEBERA SER

NEGOCIADA.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA LICITACION POR PARTE DE LOS
LICITANTES.

2.1 MODIFICACION A LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA POR PARTE DE LA
CONVOCANTE.

2.2, JUNTA DE ACLARACIONES.

2.3. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.

2.31. IDIOMA EN QUE DEBERA PRESENTARSE LA PROPUESTA.

2.3.2. UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR LOS BIENES.

2.33. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

SOBRE UNICO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA).

DOCUMENTO IIl. REPRESENTACION LEGAL. (ANEXO 2)

DOCUMENTO IIl. PADRON DE PROVEEDORES

DOCUMENTO IV. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN
LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.
DOCUMENTO V. PRESENTACION DE LA PROPOSICION. (ANEXO 1)

DOCUMENTO VI. DECLARACION DE INTEGRIDAD. (ANEXO 3)

DOCUMENTO VII. GARANTIA DE SERIEDAD.

DOCUMENTO VIll. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE INTEGREN
EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO. (ANEXO 4)
DOCUMENTO IX. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES.
DOCUMENTO X. FORMATO 32-D

DOCUMENTO XI. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
PARTICIPAR. (ANEXO 6)

2.4 PROPOSICIONES CONJUNTAS.

25. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.
2.6. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.
2.7. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.

2.8. LICITACION O PARTIDA DESIERTA.

29. CANCELACION DE LA LICITACION O PARTIDAS.

210. ACTO DE FALLO.

3. FIRMA DEL CONTRATO.

3.1 GARANTIAS.

32 PENAS CONVENCIONALES.

4, INCONFORMIDADES.

5. MODELO DE CONTRATO. (ANEXO 5)



CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA ESTATAL
MUNICIPIO DE APAN
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° PM/CA/LP/013/2025
LA PRESENTE LICITACION PUBLICA NACIONAL SERA PRESENCIAL

1. CONDICIONES GENERALES.

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 108 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO DE HIDALGO, 33, 36, 39, 40, 41 Y 42 PARRAFO Il DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, 10 Y 44 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY EN LA MATERIA Y DEMAS CORRELATIVOS Y APLICABLES, CONVOCA A
LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES CON CAPACIDAD TECNICA Y ECONOMICA QUE DESEEN
PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NO. PM/CA/LP/013/2025 PARA LA
ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGIA DE LA INFORMACION, CON
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA AUTORIZADA MEDIANTE OFICIO DE AUTORIZACION NO.
HACIENDA-V-FDOFM/GI-2025-008-002, EMITIDO POR LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
EJERCICIO FISCAL 2025, CONFORME A LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

NOTA: PARA LA CONVOCANTE: LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES, ORGANISMOS PUBLICOS
AUTONOMOS Y AYUNTAMIENTOS, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 37
FRACCION VIII DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, 16 FRACCION | Y XVII DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
CONTRALORIA DEL ESTADO DE HIDALGO, TENDRAN LA OBLIGACION A TRAVES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE DESARROLLAN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION POR
ADJUDICACION DIRECTA, INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y LICITACIONES
PUBLICAS DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD APLICABLE EN EL
DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, ADEMAS DE LO ANTERIOR LE
COMENTO QUE EL CUMPLIMIENTO A LO ANTES MENCIONADO SERA SUPERVISADO POR LOS
ASESORES NORMATIVOS DE ESTA DIRECCION A Ml CARGO EN EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES, NO OMITO COMENTARLE QUE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION DESARROLLADOS SERAN DE LA EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD DE LA
DEPENDENCIA, ENTIDAD, ORGANISMOS PUBLICOS AUTONOMOS Y AYUNTAMIENTOS.

POR OTRA PARTE, EN LOS ACTOS DE LOS DIFERENTES PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
QUE NO ESTEN PRESENTES LOS ASESORES NORMATIVOS DE LA DIRECCION GENERAL DE
NORMATIVIDAD, LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL DEBERAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LO ANTES CITADO.

EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, LOS CONVOCANTES, PARA EL
DESARROLLO DE SUS PROCEDIMIENTOS POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y
LICITACIONES PUBLICAS, DEBERAN ENVIAR A LA DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD O AL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE HIDALGO EN EL CASO DE NO CONTAR CON SU COMITE
DEBIDAMENTE ESTABLECIDO, LAS CONVOCATORIAS Y BASES DE MANERA PREVIA AL INICIO DE
DICHOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, CON LOS DOCUMENTOS DE APOYO
NECESARIOS PARA SU REVISION Y EN LOS MEDIOS QUE PARA TAL FIN LA PROPIA CONTRALORIA
SENALA. CON FUNDAMENTO EN LA PUBLICACION DE LAS NORMAS DE APLICACION PUBLICADAS
EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO DE FECHA 27 DE MAYO DEL 2019

LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA SE REALIZA CON REDUCCION DE
PLAZOS, POR LO QUE SE ANEXA A LAS PRESENTES BASES EL ACTA DE LA OCTAVA SESION
EXTRAORDINARIA DE FECHA 16 DE DICIEMBRE DE 2025, AUTORIZADA POR EL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE APAN, HIDALGO.

1.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES OBJETO DE ESTA LICITACION.



LOS BIENES OBIJETO DE ESTA LICITACION SE DESCRIBEN EN EL ANEXO N°1 DE ESTA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, LAS CUALES CONFORMAN UN TOTAL DE 1 (UNICA)
PARTIDA.

1.2. CONDICIONES DE PAGO.

EL PAGO TOTAL SE EFECTUARA A LOS 5 DIAS HABILES DESPUES DE LA ENTREGA TOTAL DE LOS
BIENES Y A SATISFACCION DEL MUNICIPIO DE APAN. LOS PRECIOS PERMANECERAN FIJOS Y NO
HABRA ESCALATORIA ALGUNA.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA.

EL PLAZO DE ENTREGA SERA DE 20 DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA DEL
CONTRATO (ORDEN DE COMPRA) CORRESPONDIENTE. LOS GASTOS POR CONCEPTO DE FLETES,
SEGUROS, MANIOBRAS DE CARGA Y DESCARGA ETC., DEBERAN ESTAR CONSIDERADOS EN EL
PRECIO UNITARIO DE LOS BIENES. EL PROVEEDOR EFECTUARA EL TRASLADO DEL BIEN POR SU
EXCLUSIVA CUENTA, BAJO SU RESPONSABILIDAD DEL DANO QUE PUEDA SUFRIR EL MISMO
DURANTE EL TRASLADO.

NOTA: EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERA ENTREGAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LAS
ENTREGAS EN LA SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL DE APAN, HIDALGO, UBICADA EN PALACIO
MUNICIPAL S/N, COLONIA CENTRO, C.P. 43900 APAN, HIDALGO, PARA SU RESGUARDO, EN UN
HORARIO DE 9:00 A 15:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

1.4. LUGAR DE ENTREGA.

SE HARA EN LAS INSTALACIONES DE LA SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL DE APAN, HIDALGO,
UBICADA EN PALACIO MUNICIPAL S/N, COLONIA CENTRO, C.P. 43900 APAN, HIDALGO, EN
HORARIO DE 09:00 A 15:30 HORAS DE LUNES A VIERNES.

1.5 VIGENCIA DE LA COTIZACION.

LA VIGENCIA DE LA COTIZACION ES DE 30 DIAS HABILES, LOS LICITANTES DEBERAN APEGARSE
ESTRICTAMENTE A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LOS PUNTOS 1.2,1.3,1.4 Y 1.5. INDICANDO
EN FORMA INTEGRA EL CONTENIDO DE LOS PUNTOS, O EN CASO CONTRARIO DEBERAN
SUSTITUIRLO CON LA FRASE “SEGUN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA", DE NO
HACERLO ASI, SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION.

1.6 NINGUNA CONDICION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DEBERA SER
NEGOCIADA.

LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION Y EN LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS LICITANTES NO PODRAN SER NEGOCIADAS.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA LICITACION POR PARTE DE LOS LICITANTES.
LA PRESENTE LICITACION PUBLICA SERA PRESENCIAL.

PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL CONVOCANTE PODRA
EFECTUAR EL REGISTRO DE PARTICIPANTES.

LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES Y EL ACTO DE FALLO, SE REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL, A LOS CUALES
PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES, SIN PERJUICIO DE QUE EL FALLO PUEDA NOTIFICARSE POR
ESCRITO CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 50 DE LA LEY.

A LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA PODRA ASISTIR CUALQUIER
PERSONA EN CALIDAD DE OBSERVADOR, BAJO LA CONDICION DE REGISTRAR SU ASISTENCIA Y
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ABSTENERSE DE INTERVENIR EN CUALQUIER FORMA EN LOS MISMOS, POR LO QUE NO
FIRMARAN NINGUN DOCUMENTO QUE TENGA RELACION CON EL ACTO AL QUE ASISTAN, DE
ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 33 DE LA LEY.

DURANTE LOS ACTOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, Y FALLO, UNICAMENTE SE PERMITIRA EL ACCESO A LOS MISMOS A UN SOLO
REPRESENTANTE POR EMPRESA.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA LICITACION, LOS LICITANTES NO PODRAN TENER CONTACTO
CON LAS AREAS EVALUADORAS DE LOS BIENES.

LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, Y DE LA JUNTA PUBLICA EN LA QUE SE DE A CONOCER EL FALLO SERAN
FIRMADAS POR LOS LICITANTES QUE HUBIERAN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE
ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ O EFECTOS A LAS MISMAS, DE LAS CUALES SE PODRA
ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS ASISTENTES Y AL FINALIZAR CADA ACTO SE FIJARA UN
EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE AL QUE TENDRA ACCESO EL
PUBLICO, EN EL DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,
POR UN TERMINO NO MENOR DE CINCO DIAS HABILES.

ASIMISMO, SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DE DICHAS ACTAS EN LA PAGINA DE INTERNET DE ESTA
CONVOCANTE. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

21. MODIFICACION DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA POR PARTE DE LA
CONVOCANTE.

EL MUNICIPIO DE APAN SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LIMITAR EL NUMERO DE
LICITANTES, PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LA CONVOCATORIA, A PARTIR DE
LA FECHA EN QUE SEA PUBLICADA Y HASTA, INCLUSIVE, EL QUINTO DIA HABIL PREVIO AL ACTO
DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, RECORRIENDOSE LOS DEMAS PLAZOS,
DICHAS MODIFICACIONES SE DIFUNDIRAN EN LA PAGINA DE INTERNET:
HTTPS://APAN.GOB.MX/PORTAL/ A MAS TARDAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES.

LAS MODIFICACIONES QUE SE MENCIONAN EN EL PARRAFO ANTERIOR, EN NINGUN CASO
PODRAN CONSISTIR EN LA SUSTITUCION DE LOS BIENES CONVOCADOS ORIGINALMENTE, EN LA
ADICION DE OTROS DE DISTINTOS RUBROS O EN LA VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS
CARACTERISTICAS. CUALQUIER MODIFICACION A LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA,
INCLUYENDO LAS QUE RESULTEN DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, FORMARA PARTE DE LA
MISMA Y DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS LICITANTES EN LA ELABORACION DE SU
PROPOSICION.

2.2 JUNTA DE ACLARACIONES.

LA JUNTA DE ACLARACIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 26 DE DICIEMBRE DE 2025, A LAS 10:00
HORAS, EN LA SALA DE CABILDO, UBICADA EN PALACIO MUNICIPAL, SEGUNDO PISO, S/N,
COLONIA CENTRO C.P. 43900 MUNICIPIO DE APAN, HIDALGO.

LA ASISTENCIA A LA JUNTA DE ACLARACIONES ES OPTATIVA PARA LOS LICITANTES.

EL ACTO SERA PRESIDIDO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE, QUIEN DEBERA SER ASISTIDO POR
UN REPRESENTANTE DEL AREA TECNICA O USUARIA DE LOS BIENES, A FIN DE QUE SE
RESUELVAN EN FORMA CLARA'Y PRECISA LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS LICITANTES
RELACIONADOS CON LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA.

LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN
LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE
EXPRESEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION, POR Si O EN REPRESENTACION DE UN
TERCERO, MANIFESTANDO EN TODOS LOS CASOS LOS SIGUIENTES DATOS:


https://apan.gob.mx/portal/

A) DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y DOMICILIO, ASi COMO,
EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES,
ADEMAS SE SENALARA LA DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA, IDENTIFICANDO
LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES,
CON LAS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES, ASi COMO EL
NOMBRE DE LOS SOCIOS; Y

B) DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS
QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS.

LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
MEDIANTE EL ESCRITO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SERAN CONSIDERADAS
LICITANTES Y TENDRAN DERECHO A FORMULAR SOLICITUDES DE ACLARACION EN RELACION
CON LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION PODRAN ENTREGARLAS PERSONALMENTE EN EL DOMICILIO
DE LA CONVOCANTE, ANTES DE LA FECHA'Y HORA EN QUE SE VAYA A REALIZAR LA JUNTA DE
ACLARACIONES O EN EL MISMO ACTO. CUANDO EL ESCRITO SE PRESENTE FUERA DEL PLAZO, EL
LICITANTE SOLO TENDRA DERECHO A FORMULAR PREGUNTAS SOBRE LAS RESPUESTAS QUE DE
LA CONVOCANTE EN LA MENCIONADA JUNTA.

SI EL ESCRITO SENALADO NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE
ACLARACIONES A LA PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD DE OBSERVADOR EN TERMINOS
DEL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 33 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO PARA EL ESTADO DE HIDALGO.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR
DIRECTAMENTE VINCULADAS CON LOS PUNTOS CONTENIDOS EN LA CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO ESPECIFICO CON EL CUAL SE
RELACIONA. LAS SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS SENALADOS, PODRAN
SER DESECHADAS POR LA CONVOCANTE.

SE PODRA ACOMPANAR A LA SOLICITUD DE ACLARACION CORRESPONDIENTE UNA VERSION
ELECTRONICA Y EDITABLE, DE LA MISMA QUE PERMITA A LA CONVOCANTE SU CLASIFICACION E
INTEGRACION POR TEMAS PARA FACILITAR SU RESPUESTA EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DE
QUE SE TRATE. CUANDO LA VERSION ELECTRONICA ESTE CONTENIDA EN UN MEDIO FiSICO, ESTE
LE SERA DEVUELTO AL LICITANTE EN LA JUNTA DE ACLARACIONES RESPECTIVA.

SE TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL LICITANTE,
LA QUE INDIQUE EL SELLO DE SU RECEPCION.

LA JUNTA DE ACLARACIONES, SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDA PARA LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES, EL
PRESIDENTE DEL COMITE PROCEDERA A DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES DE
ACLARACION, MENCIONANDO EL NOMBRE DEL O LOS LICITANTES QUE LAS PRESENTARON. LA
CONVOCANTE PODRA OPTAR POR DAR CONTESTACION A DICHAS SOLICITUDES DE MANERA
INDIVIDUAL O DE MANERA CONJUNTA TRATANDOSE DE AQUELLAS QUE HUBIERA AGRUPADO
POR CORRESPONDER A UN MISMO PUNTO O APARTADO DE LA CONVOCATORIA.

EL PRESIDENTE DEL COMITE PODRA SUSPENDER LA SESION, EN RAZON DEL NUMERO DE
SOLICITUDES DE ACLARACION RECIBIDAS O DEL TIEMPO QUE SE EMPLEARIA EN DARLES
CONTESTACION, INFORMANDO A LOS LICITANTES LA HORA Y, EN SU CASO, FECHA O LUGAR, EN
QUE SE CONTINUARA CON LA JUNTA DE ACLARACIONES.

UNA VEZ QUE LA CONVOCANTE TERMINE DE DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE
ACLARACION, SE DARA INMEDIATAMENTE OPORTUNIDAD A LOS LICITANTES PARA QUE, EN EL
MISMO ORDEN DE LOS PUNTOS O APARTADOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA
EN QUE SE DIO RESPUESTA, FORMULEN LAS PREGUNTAS QUE ESTIMEN PERTINENTES EN
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RELACION CON LAS RESPUESTAS RECIBIDAS. EL PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL
NUMERO DE PREGUNTAS, INFORMARA A LOS LICITANTES SI ESTAS SERAN CONTESTADAS EN ESE
MOMENTO O SI SE SUSPENDE LA SESION PARA REANUDARLA EN HORA O FECHA POSTERIOR.

SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS
POR LOS INTERESADOS Y LAS RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE.

NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE ACLARACIONES, EL RECINTO SE CERRARA
A LA HORA INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES.

NOTA: PARA LA CONVOCANTE, EN LA JUNTA DE ACLARACIONES LA CONVOCANTE DEBERA
PRESENTAR COPIA DE LAS PUBLICACIONES EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO Y EN LA
PAGINA WEB INSTITUCIONAL DE LA CONVOCANTE.

2.3. LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.
2.3.1. IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE LA PROPUESTA

TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ESTA LICITACION DEBERAN
REDACTARSE EN IDIOMA ESPANOL.

2.3.2. UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR LOS BIENES.

EL PRECIO DE LOS BIENES QUE SE COTICEN, DEBERA EXPRESARSE EN PESOS MEXICANOS
(MONEDA NACIONAL).

2.3.3. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

LOS LICITANTES EXCLUSIVAMENTE PODRAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES EN FORMA
DOCUMENTAL Y POR ESCRITO, EN SOBRE CERRADO, EN EL LUGAR DE CELEBRACION DEL ACTO
DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. PARA ESTA LICITACION NO SE ACEPTARA
EL USO DEL SERVICIO POSTAL O DE MENSAJERIA.

EL LICITANTE PRESENTARA DENTRO DEL SOBRE CERRADO, LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA
QUE CONFORMA LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, MISMA QUE FORMA PARTE DE SU
PROPOSICION.

LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION EN CADA PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION; INICIADO EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LAS
YA PRESENTADAS NO PODRAN SER RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO POR LOS LICITANTES,
SALVO CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS DEBERAN SER FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR LOS
LICITANTES O SUS APODERADOS.

TODA PERSONA PODRA PRESENTAR PROPOSICIONES, DEBIENDO ACREDITAR A MAS TARDAR
HASTA EL ACTO DEL FALLO, QUE CUENTA CON SU REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES
PARA PODER RESULTAR ADJUDICADO, ESTE DEBERA CONTAR CON LA CLASIFICACION EN
CUANTO A LA ESPECIALIDAD CORRESPONDIENTE VENTA DE EQUIPO DE COMPUTO,
CONSUMIBLES Y ACCESORIOS Y/O VENTA DE EQUIPO DE OFICINA EN GENERAL A CONTRATAR
EN DONDE LA CONVOCANTE SERA LA EXCLUSIVA RESPONSABLE DE VERIFICAR Y APLICAR LA
CLASIFICACION CORRECTA DE ACUERDO AL PADRON DE PROVEEDORES VIGENTE EN EL

ESTADO DE HIDALGO. SE SUGIERE QUE LAS PERSONAS QUE YA CUENTEN CON EL MENCIONADO
REGISTRO, LO ANEXEN EN SU PROPUESTA.




SOBRE UNICO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA).

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA QUE ASISTA AL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. EL DOCUMENTO ORIGINAL LE SERA
DEVUELTO AL TERMINO DE LA REUNION.

LA IDENTIFICACION PODRA SER ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:

a) CREDENCIAL PARA VOTAR,

b) PASAPORTE,

c) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,

d) LICENCIA VIGENTE PARA CONDUCIR VEHICULOS; Y/O
e) CEDULA PROFESIONAL.

NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION, DE QUIEN ENTREGUE LAS
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTE
EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO IIl. REPRESENTACION LEGAL (ANEXO N° 2).

ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE
CUENTA CON FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR Si O POR SU
REPRESENTADA, SIN QUE RESULTE NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA,
MISMO QUE CONTENDRA COMO MINIMO LOS DATOS SIGUIENTES:

1. DEL LICITANTE: CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; NOMBRE Y DOMICILIO,
ASi COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS
FISICAS, PRESENTAR SU ACTA DE NACIMIENTO Y PARA PERSONAS MORALES, ADEMAS,
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA; NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS
PUBLICAS EN LAS QUE CONSTE EL ACTA CONSTITUTIVA Y, EN SU CASO, REFORMAS O
MODIFICACIONES, SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O
FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO; ASi COMO FECHA Y DATOS DE SU INSCRIPCION
EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL, Y RELACION DEL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE
APAREZCAN EN ESTAS; Y

2. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: EL NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN
LAS QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION,
SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE
LAS PROTOCOLIZO.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL O
COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU
EXISTENCIA LEGAL Y LAS FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO
CORRESPONDIENTE.

EL LICITANTE DEBERA PROPORCIONAR UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA
NOTIFICACIONES PERSONALES.

NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD
DE QUIEN ENTREGUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE
PODRA PARTICIPAR DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO IIl. PADRON DE PROVEEDORES
SE SUGIERE QUE LAS PERSONAS QUE YA CUENTEN CON EL MENCIONADO REGISTRO, LO ANEXEN

EN SU PROPUESTA EL CUAL DEBERA ESTAR VIGENTE DESDE LA PRESENTACION DE LA
PROPUESTA HASTA LA FIRMA DEL CONTRATO.



DOCUMENTO IV. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS
SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.

DECLARACION ESCRITA DEL LICITANTE (PERSONA FISICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 77 DE LA LEY EN LA MATERIA, ASi COMO COPIA SIMPLE DE LAS ACTAS CONSTITUTIVAS,
ESTATUTOS, REFORMAS O MODIFICACIONES.

DOCUMENTO V. PRESENTACION DE LA PROPOSICION. (ANEXO NO. 1)

LA DESCRIPCION TECNICA DEBERA PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES DE LOS
BIENES QUE SE SENALAN EN EL ANEXO N° 1, CONSIDERANDOSE LAS MODIFICACIONES Y/O
CORRECCIONES QUE SE HUBIEREN ACORDADO, EN LA JUNTA DE ACLARACIONES QUE FORMA
PARTE INTEGRANTE DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

DEBIENDOSE SENALAR MARCA, MODELO Y OTROS DETALLES QUE IDENTIFIQUEN PLENAMENTE
LOS BIENES.

EL LICITANTE DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO EL TIEMPO QUE GARANTIZA LOS BIENES.

NOTA: PARA LA CONVOCANTE: EN LAS PARTIDAS O CONCEPTOS QUE NO EXISTA OFERTA POR
PARTE DEL LICITANTE SE DEBERA INDICAR EN EL RENGLON CORRESPONDIENTE LA PALABRA
“NO COTIZO"” O EN CASO CONTRARIO PODRA NO INCLUIR DICHAS PARTIDAS EN SU
PROPOSICION.

EN CASO DE PRESENTAR DESCRIPCION INCOMPLETA DE LOS BIENES, OMISION DE MARCA
PROPUESTA O MODELO, CANTIDADES DIFERENTES A LAS SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA
DE ALGUN REQUISITO INCLUIDO EN ESTE DOCUMENTO O DE INFORMACION CONTENIDA EN EL
ANEXO NO. 1 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA, SE DESECHARA LA
PARTIDA O CONCEPTO CORRESPONDIENTE.

NO DEBERA PRESENTAR OPCIONES TECNICAS.

LA PROPOSICION INCLUIRA LA CANTIDAD REQUERIDA, POR PARTIDA O CONCEPTO, PRECIO
UNITARIO E IMPORTE. LOS DESCUENTOS ESPECIALES QUE OTORGUEN DEBERAN ESTAR
INCLUIDOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL BIEN COTIZADO, CON EXCEPCION DEL 16% DE I.V.A.

DEBERAN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU OFERTA, DESGLOSANDO EL 16% DE LV.A. E
INDICANDO EL IMPORTE TOTAL CON NUMERO Y LETRA.

LAS CONDICIONES DE PAGO, PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA, LUGAR DE ENTREGA,
GARANTIA Y VIGENCIA DE LA PROPOSICION DEBERAN INCLUIRSE, APEGANDOSE
ESTRICTAMENTE A LAS SENALADAS EN ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

SE SUGIERE QUE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICA SE PRESENTEN EN FORMATO
EDITABLE EXCEL (EN MEDIO MAGNETICO) PARA FACILITAR LA EVALUACION POR PARTE DE LA
CONVOCANTE.

DOCUMENTO VI. DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO N° 3)

DECLARACION DE INTEGRIDAD EN LA QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE POR Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR
CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN
LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS
ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS
PARTICIPANTES.



DOCUMENTO VII. GARANTIA DE SERIEDAD

LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA
SERA DEL 5% (CINCO POR CIENTO) DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR CONSIDERANDO EL
IVA., Y SE GARANTIZARA MEDIANTE: CHEQUE CERTIFICADO, A FAVOR DEL MUNICIPIO DE APAN.

DICHA GARANTIA DEBERA SER DEVUELTA AL SEXTO DIA POSTERIOR AL FALLO EN EL SUPUESTO
DE NO HABER INCONFORMIDAD PRESENTADA POR ALGUN PROVEEDOR.

DOCUMENTO VIil. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE INTEGREN EL
SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN EL ESTADO (ANEXO 4)

DOCUMENTO IX. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 BIS DEL CODIGO FISCAL DEL ESTADO DE HIDALGO Y
A LAS REGLAS DE CARACTER GENERAL EN MATERIA FISCAL PARA EL EJERCICIO 2025,
PUBLICADAS EL 31 DE DICIEMBRE DE 2024, EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DEL
HIDALGO, EMITIDAS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL GOBIERNO DEL ESTADO HIDALGO,
TODOS LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR SU “OPINION DE CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES, EL CUAL DEBERA ESTAR VIGENTE DESDE LA APERTURA
HASTA LA FIRMA DEL CONTRATO, COMO REQUISITO INDISPENSABLE PARA LA ADJUDICACION
DEL CONTRATO. MISMA QUE SE PUEDE TRAMITAR EN EL SIGUIENTE LINK
HTTPS://RUTS.HIDALGO.GOB.MX/VER/8956

DOCUMENTO X. FORMATO 32-D

DEBERA INCLUIR LA OPINION POSITIVA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES
VIGENTE EMITIDA POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO.

DOCUMENTO XI. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
PARTICIPAR (ANEXO 6)

PRESENTAR FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR,
RELACIONANDOLO CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION
PUBLICA EN LOS QUE SE SOLICITAN. EL FORMATO SERVIRA A CADA PARTICIPANTE COMO
CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA DOCUMENTACION QUE ENTREGUEN EN ESTE ACTO,
ASENTANDOSE DICHA RECEPCION EN EL ACTA RESPECTIVA O ANEXANDO COPIA DE LA
CONSTANCIA ENTREGADA A CADA LICITANTE. LA FALTA DE PRESENTACION DEL FORMATO NO
SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO Y SE EXTENDERA UN ACUSE DE RECIBO DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUE EL LICITANTE EN DICHO ACTO.

2.4 PROPOSICIONES CONJUNTAS

DOS O MAS PERSONAS PODRAN PRESENTAR CONJUNTAMENTE UNA PROPOSICION
JUSTIFICANDO EL HECHO, SIN NECESIDAD DE CONSTITUIR UNA SOCIEDAD, O UNA NUEVA
SOCIEDAD EN CASO DE PERSONAS MORALES. EN ESTE SUPUESTO LA PROPOSICION DEBERA SER
FIRMADA POR EL REPRESENTANTE COMUN QUE PARA ESE ACTO HAYA SIDO DESIGNADO POR
EL GRUPO DE PERSONAS. SE DEBERA PRESENTAR EL CONVENIO FIRMADO POR CADA UNA DE
LAS PERSONAS QUE INTEGREN UNA PROPOSICION CONJUNTA, INDICANDO EN EL MISMO LAS
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA A CADA UNA DE ELLAS.

CUANDO LA PROPOSICION CONJUNTA RESULTE ADJUDICADA CON UN CONTRATO, DICHO
INSTRUMENTO DEBERA SER FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNA DE LAS
PERSONAS PARTICIPANTES EN LA PROPOSICION, A QUIENES SE CONSIDERARA, PARA EFECTOS
DEL PROCEDIMIENTO Y DEL CONTRATO, COMO RESPONSABLES SOLIDARIOS O
MANCOMUNADOS.

LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE QUE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA PROPOSICION
CONIJUNTA PUEDAN CONSTITUIRSE EN UNA NUEVA SOCIEDAD, PARA DAR CUMPLIMIENTO A LAS
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OBLIGACIONES PREVISTAS EN EL CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, SIEMPRE Y CUANDO
SE MANTENGA EN LA NUEVA SOCIEDAD LAS RESPONSABILIDADES DE DICHO CONVENIO.

LOS ACTOS, CONTRATOS, CONVENIOS O COMBINACIONES QUE LLEVEN A CABO LOS LICITANTES
EN CUALQUIER ETAPA DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION DEBERAN APEGARSE A LO
DISPUESTO POR LA LEY FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA EN MATERIA DE PRACTICAS
MONOPOLICAS Y CONCENTRACIONES. CUALQUIER LICITANTE O CONVOCANTE PODRA HACER
DEL CONOCIMIENTO DE LA COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA, HECHOS MATERIA DE LA
CITADA LEY, PARA QUE RESUELVA LO CONDUCENTE.

LOS INTERESADOS PODRAN AGRUPARSE PARA PRESENTAR UNA PROPOSICION, CUMPLIENDO
LOS SIGUIENTES ASPECTOS:

I. CUALQUIERA DE LOS INTEGRANTES DE LA AGRUPACION, PODRA PRESENTAR EL ESCRITO
MEDIANTE EL CUAL MANIFIESTE SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES Y
EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,;

Il. LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION DEBERAN CELEBRAR EN LOS TERMINOS DE
LA LEGISLACION APLICABLE EL CONVENIO DE PROPOSICION CONJUNTA, EN EL QUE SE
ESTABLECERAN CON PRECISION LOS ASPECTOS SIGUIENTES:

a) NOMBRE, DOMICILIO Y REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LAS PERSONAS
INTEGRANTES, SENALANDO, EN SU CASO, LOS DATOS DE LOS INSTRUMENTOS PUBLICOS
CON LOS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES Y, DE
HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, ASi COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS
QUE APAREZCAN EN ESTAS;

b) NOMBRE Y DOMICILIO DE LOS REPRESENTANTES DE CADA UNA DE LAS PERSONAS
AGRUPADAS, SENALANDO, EN SU CASO, LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS CON
LAS QUE ACREDITEN LAS FACULTADES DE REPRESENTACION,;

c) DESIGNACION DE UN REPRESENTANTE COMUN, OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y
SUFICIENTE, PARA ATENDER TODO LO RELACIONADO CON LA PROPOSICION Y CON EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA,;

d) DESCRIPCION DE LAS PARTES OBJETO DEL CONTRATO QUE CORRESPONDERA CUMPLIR
A CADA PERSONA INTEGRANTE, ASI COMO LA MANERA EN QUE SE EXIGIRA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES; Y

e) ESTIPULACION EXPRESA DE QUE CADA UNO DE LOS FIRMANTES QUEDARA OBLIGADO
JUNTO CON LOS DEMAS INTEGRANTES, YA SEA EN FORMA SOLIDARIA O MANCOMUNADA,
SEGUN SE CONVENGA, PARA EFECTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y DEL
CONTRATO, EN CASO DE QUE SE LES ADJUDIQUE EL MISMO; Y

IIl. EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES EL REPRESENTANTE
COMUN DE LA AGRUPACION DEBERA SENALAR QUE LA PROPOSICION SE PRESENTA EN FORMA
CONJUNTA. EL CONVENIO A QUE HACE REFERENCIA LA FRACCION Il SE PRESENTARA CON LA
PROPOSICION Y, EN CASO DE QUE A LOS LICITANTES QUE LA HUBIEREN PRESENTADO SE LES
ADJUDIQUE EL CONTRATO, DICHO CONVENIO, FORMARA PARTE INTEGRANTE DEL MISMO COMO
UNO DE SUS ANEXOS; Y EN EL SUPUESTO DE QUE SE ADJUDIQUE EL CONTRATO A LOS
LICITANTES QUE PRESENTARON UNA PROPOSICION CONJUNTA, EL CONVENIO INDICADO EN LA
FRACCION Il Y LAS FACULTADES DEL APODERADO LEGAL DE LA AGRUPACION QUE
FORMALIZARA EL CONTRATO RESPECTIVO, DEBERAN CONSTAR EN ESCRITURA PUBLICA, SALVO
QUE EL CONTRATO SEA FIRMADO POR TODAS LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA AGRUPACION
QUE FORMULA LA PROPOSICION CONJUNTA O POR SUS REPRESENTANTES LEGALES, QUIENES
EN LO INDIVIDUAL, DEBERAN ACREDITAR SU RESPECTIVA PERSONALIDAD, O POR EL
APODERADO LEGAL DE LA NUEVA SOCIEDAD QUE SE CONSTITUYA POR LAS PERSONAS QUE
INTEGRAN LA AGRUPACION QUE FORMULO LA PROPOSICION CONJUNTA, ANTES DE LA FECHA
FIJADA PARA LA FIRMA DEL CONTRATO, LO CUAL DEBERA COMUNICARSE MEDIANTE ESCRITO
A LA CONVOCANTE POR DICHAS PERSONAS O POR SU APODERADO LEGAL, AL MOMENTO DE
DARSE A CONOCER EL FALLO O A MAS TARDAR EN LAS VEINTICUATRO HORAS SIGUIENTES.
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NOTA: TODAS LAS PERSONAS QUE PRESENTEN PROPOSICIONES CONJUNTAS, DEBERAN
CONTAR CON EL REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES CON LA CLASIFICACION
CORRESPONDIENTE A ESTA LICITACION.

2.5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 29 DE
DICIEMBRE DEL ANO EN CURSO A LAS 10:00 HORAS EN EL DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL
PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES SE HARA EN SOBRE CERRADO QUE CONTENDRA LA OFERTA
TECNICA Y ECONOMICA. LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR LA
PERSONA FACULTADA PARA ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS
QUE FORMAN PARTE DE LA MISMA, POR LO QUE NO SE DESECHARA CUANDO LAS DEMAS HOJAS
QUE LA INTEGRAN O SUS ANEXOS CAREZCAN DE FIRMA O RUBRICA.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION PODRA ENTREGARSE, A ELECCION DEL
LICITANTE, DENTRO O FUERA DEL SOBRE QUE LA CONTENGA, SIEMPRE Y CUANDO LA ENTREGA
DE LA DOCUMENTACION SE REALICE EN EL MISMO ACTO.

PREVIAMENTE AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LA CONVOCANTE
LLEVARA A CABO EL REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR, Y SE REALIZARA POR LO MENOS
TREINTA MINUTOS ANTES DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DE DICHO ACTO.

A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE NO PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN LICITANTE
NI OBSERVADOR, O SERVIDOR PUBLICO AJENO AL ACTO. UNA VEZ INICIADO EL ACTO, SE
PROCEDERA A REGISTRAR A LOS ASISTENTES, SALVO AQUELLOS QUE YA SE HUBIEREN
REGISTRADO EN LOS TERMINOS DEL PARRAFO ANTERIOR, EN CUYO CASO SE PASARA LISTA A
LOS MISMOS. NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS
ASISTENTES NI LA INTEGRACION DE DOCUMENTO ALGUNO.

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR SU SOBRE CERRADO AL PRESIDENTE DEL COMITE EN
DICHO ACTO. EL ACTO NO PODRA CONCLUIR HASTA EN TANTO SE HAYAN ABIERTO TODOS LOS
SOBRES RECIBIDOS.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO CONFORME
A LO SIGUIENTE:

I. DE ENTRE LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO, ESTOS ELEGIRAN A UNO, QUE EN FORMA
CONJUNTA CON EL PRESIDENTE DEL COMITE RUBRICARAN LA PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA (ANEXO NO. 1), LA QUE PARA ESTOS EFECTOS CONSTARA DOCUMENTALMENTE;

Il. UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO, SE PROCEDERA A SU
APERTURA, HACIENDOSE CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SIN QUE ELLO
IMPLIQUE LA EVALUACION DE SU CONTENIDO LA CONVOCANTE UNICAMENTE HARA CONSTAR
LA DOCUMENTACION QUE PRESENTO CADA UNO DE LOS LICITANTES, SIN ENTRAR AL ANALISIS
TECNICO, LEGAL O ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO, POR LO QUE NINGUNA PROPUESTA
PODRA SER DESECHADA EN ESTE ACTO; Y

lll. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LA
DOCUMENTACION PRESENTADA, SE ASENTARAN LAS MANIFESTACIONES QUE, EN SU CASO,
EMITAN LOS LICITANTES EN RELACION CON EL MISMO, ASI COMO LOS HECHOS RELEVANTES
QUE SE HUBIEREN PRESENTADO; SE SENALARA LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE DARA A
CONOCER EL FALLO DE LA LICITACION, FECHA QUE DEBERA QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO
DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A LA ESTABLECIDA PARA ESTE ACTO Y PODRA
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DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE TRES DIAS HABILES
CONTADOS A PARTIR DE QUE CONCLUYA EL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE. EL
PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS Y A
LAS PARTIDAS LICITADAS, PODRA OPTAR ENTRE DAR LECTURA AL PRECIO UNITARIO DE CADA
UNA DE LAS PARTIDAS QUE INTEGRAN LAS PROPOSICIONES, O ANEXAR COPIA DE LA
PROPUESTA ECONOMICA DE LOS LICITANTES AL ACTA RESPECTIVA, DEBIENDO EN ESTE ULTIMO
CASO, DAR LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE CADA PROPOSICION. EN AMBOS SUPUESTOS EL
ANALISIS DETALLADO DE LAS PROPOSICIONES SE EFECTUARA POSTERIORMENTE POR LA
CONVOCANTE, AL REALIZAR LA EVALUACION DE LAS MISMAS, DE CONFORMIDAD AL ARTICULO
54 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS
NO PODRAN RETIRARSE O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE
VIGENTES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA HASTA SU CONCLUSION.

2.6. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO, SERAN LOS
SIGUIENTES:

EL MUNICIPIO DE APAN ADJUDICARA POR PARTIDA.

PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, SE UTILIZARA EL METODO DE EVALUACION
BINARIO, MEDIANTE EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A QUIEN CUMPLA LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS Y OFERTE EL PRECIO SOLVENTE MAS BAJO, SIEMPRE Y CUANDO ESTE RESULTE
CONVENIENTE; SE EVALUARA AL MENOS LAS DOS PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER
MAS BAJO; DE NO RESULTAR ESTAS SOLVENTES, SE EVALUARAN LAS QUE LES SIGAN EN PRECIO.

PARA DETERMINAR QUE UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, AL MONTO DE CADA BIEN, SE LES
SUMARA EL PORCENTAIJE PREVISTO EN LA FRACCION XXVI DEL ARTICULO 4 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, CUANDO ALGUN PRECIO OFERTADO SEA SUPERIOR, ESTE SERA CONSIDERADO COMO
NO ACEPTABLE.

EL PRECIO CONVENIENTE UNICAMENTE SE LLEVARA A CABO CUANDO SE REQUIERA ACREDITAR
QUE UN PRECIO OFERTADO SE DESECHA PORQUE SE ENCUENTRA POR DEBAJO DEL
PORCENTAJE DETERMINADO CONFORME A LA FRACCION XXV DEL ARTICULO 4 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO PARA EL ESTADO DE
HIDALGO.

CUANDO SE DESECHE UNA PROPOSICION POR CONSIDERAR QUE LOS PRECIOS NO SON
CONVENIENTES O SE DETERMINE QUE SON NO ACEPTABLES, NO SE PODRA ADJUDICAR EL
CONTRATO A LOS LICITANTES CUYAS PROPOSICIONES CONTENGAN DICHOS PRECIOS, DICHA
DETERMINACION SE INCORPORARA AL FALLO.

EN NINGUN CASO EL CONVOCANTE O LOS LICITANTES PODRAN SUPLIR O CORREGIR LAS
DEFICIENCIAS DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL CONTRATO SE ADJUDICARA AL
LICITANTE CUYA OFERTA RESULTE SOLVENTE, PORQUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS LEGALES,
TECNICOS Y ECONOMICOS ESTABLECIDOS EN ESTA CONVOCATORIA A LA LICITACION, Y POR
TANTO GARANTIZA EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE
INTEGRAN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS.

DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE LAS PERSONAS DEL SECTOR SENALADO, LA ADJUDICACION SE
EFECTUARA A FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR
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INSACULACION, PARA LO CUAL SERA CONVOCADO UN REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL DE LA CONVOCANTE.

2.7. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.
SERA CAUSA DE DESCALIFICACION:

A). EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA;

B). EL LICITANTE QUE POR Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, ADOPTE
CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE INDUZCAN O
ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL
PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE LE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS
CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES; Y

C). SI SE COMPRUEBA QUE ALGUN LICITANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR EL
COSTO DE LOS BIENES, O CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA
VENTAJA SOBRE LOS DEMAS LICITANTES

LAS CONDICIONES QUE TENGAN COMO PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS
PROPOSICIONES Y AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS ACTOS DE LA LICITACION, ASi COMO
CUALQUIER OTRO REQUISITO CUYO INCUMPLIMIENTO, POR Si MISMO, O DEFICIENCIA EN SU
CONTENIDO NO AFECTE LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES, NO SERAN OBIJETO DE
EVALUACION Y SE TENDRAN POR NO ESTABLECIDAS. LA INOBSERVANCIA POR PARTE DE LOS
LICITANTES RESPECTO A DICHAS CONDICIONES O REQUISITOS NO SERA MOTIVO PARA
DESECHAR SUS PROPOSICIONES.

LOS REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION
SERAN:

I PROPONER UN PLAZO DE ENTREGA MENOR AL SOLICITADO, EN CUYO CASO, DE
RESULTAR ADJUDICADO Y DE CONVENIR AL CONVOCANTE PUDIERA ACEPTARSE;

1. OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACION CONTENIDA EN
LA PROPIA PROPUESTA TECNICA O ECONOMICA;

1. UTILIZAR FORMATOS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS, SIEMPRE QUE EN LOS MISMOS
SE PROPORCIONE DE MANERA CLARA LA INFORMACION REQUERIDA; Y

Iv. CUALQUIER OTRO QUE NO TENGA POR OBJETO DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LA
PROPOSICION PRESENTADA.

2.8. LICITACION O PARTIDAS DESIERTAS.
LA LICITACION O PARTIDAS SERAN DECLARADAS DESIERTAS CUANDO:

a) NO SE PRESENTE NINGUNA PROPOSICION

b) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS NO REUNAN LOS
REQUISITOS SOLICITADOS; O

c) LOS PRECIOS DE TODOS LOS BIENES OFERTADOS NO RESULTEN ACEPTABLES O
CONVENIENTES.

2.9. CANCELACION DE LA LICITACION O PARTIDAS

SE PODRA CANCELAR UNA LICITACION, PARTIDAS O CONCEPTOS INCLUIDOS EN ESTA, CUANDO
SE PRESENTE CASO FORTUITO; FUERZA MAYOR; EXISTAN CIRCUNSTANCIAS JUSTIFICADAS QUE
EXTINGAN LA NECESIDAD PARA ADQUIRIR LOS BIENES, O QUE DE CONTINUAR CON EL
PROCEDIMIENTO SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA PROPIA CONVOCANTE.
LA DETERMINACION DE DAR POR CANCELADA LA LICITACION, PARTIDAS O CONCEPTOS, DEBERA
PRECISAR EL ACONTECIMIENTO QUE MOTIVA LA DECISION Y SERA SUSCRITA POR EL TITULAR
DEL CONVOCANTE, LA CUAL SE HARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES. DE
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CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO.

2.10. ACTO DE FALLO

EL ACTO DE FALLO SE LLEVARA A CABO EL DIA 29 DE DICIEMBRE A LAS 12:00 HORAS EN EL
DOMICILIO QUE SE INDICA EN EL PUNTO 2.2 DE LA PRESENTE CONVOCATORIA A LA LICITACION
PUBLICA.

SE DARA A CONOCER EL FALLO EN JUNTA PUBLICA A LA QUE LIBREMENTE PODRAN ASISTIR LOS
LICITANTES QUE HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION, ENTREGANDOLES COPIA DEL MISMO
Y LEVANTANDOSE EL ACTA RESPECTIVA. AL FINALIZAR CADA ACTO SE FIJARA UN EJEMPLAR DEL
ACTA CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE, AL QUE TENGA ACCESO AL PUBLICO EN EL
DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, POR UN
TERMINO NO MENOR DE CINCO DIAS HABILES. ASIMISMO, SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DE
DICHAS ACTAS EN LOS MEDIOS ELECTRONICOS DEL CONVOCANTE
HTTPS://APAN.GOB.MX/PORTAL/. PARA EFECTOS DE SU NOTIFICACION A LOS LICITANTES QUE NO
HAYAN ASISTIDO AL ACTO. DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE ESTE SERAN EXIGIBLES, SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE
FIRMARLO EN LA FECHA Y TERMINOS SENALADOS.

CONTRA EL FALLO PROCEDERA LA INCONFORMIDAD EN TERMINOS DEL TiTULO OCTAVO,
CAPITULO PRIMERO DE LA LEY EN MENCION.

CUANDO SE ADVIERTA EN EL FALLO LA EXISTENCIA DE UN ERROR ARITMETICO,
MECANOGRAFICO O DE CUALQUIER OTRA NATURALEZA, QUE NO AFECTE EL RESULTADO DE LA
EVALUACION REALIZADA POR EL CONVOCANTE, DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES
SIGUIENTES A SU NOTIFICACION Y SIEMPRE QUE NO SE HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL
COMITE PROCEDERA A SU CORRECCION, ACLARANDO O RECTIFICANDO EL MISMO, MEDIANTE
EL ACTA ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS MOTIVOS
QUE LO ORIGINARON Y LAS RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA, HECHO QUE SE
NOTIFICARA A LOS LICITANTES QUE HUBIERAN PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, REMITIENDO COPIA DE LA MISMA AL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL AREA
RESPONSABLE DE LA CONTRATACION DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES POSTERIORES A LA
FECHA DE SU FIRMA.

S| EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO NO FUERA SUSCEPTIBLE DE CORRECCION CONFORME A
LO DISPUESTO EN EL PARRAFO ANTERIOR, EL COMITE DARA VISTA DE INMEDIATO A LA
CONTRALORIA O AL ORGANO INTERNO DE CONTROL, A EFECTO DE QUE EMITA LAS DIRECTRICES
PARA SU REPOSICION.

LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO
SOLICITEN, UNA VEZ TRANSCURRIDOS NOVENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA
FECHA EN QUE SE DE A CONOCER EL FALLO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN
TRAMITE, EN CUYO CASO LAS PROPOSICIONES DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL
CONCLUSION DE LA INCONFORMIDAD E INSTANCIAS SUBSECUENTES; AGOTADOS DICHOS
TERMINOS EL CONVOCANTE PROCEDERA A SU DESTRUCCION EN TERMINOS DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE
HIDALGO. TODO LO ANTERIOR CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 50 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE
HIDALGO.
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3. FIRMA DEL CONTRATO

NOTA: PARA LA CONVOCANTE, ELABORAR UN CONTRATO ABIERTO CUANDO LA CONVOCANTE
ASI LO APLIQUE CONFORME EL ARTICULO 65 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO.

LA CONVOCATORIA A LA LICITACION, EL CONTRATO Y SUS ANEXOS SON LOS INSTRUMENTOS QUE
VINCULAN A LAS PARTES EN SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES. LAS ESTIPULACIONES QUE SE
ESTABLEZCAN EN EL CONTRATO NO DEBERAN MODIFICAR LAS CONDICIONES PREVISTAS EN LA
CONVOCATORIA A LA LICITACION Y SUS JUNTAS DE ACLARACIONES; EN CASO DE DISCREPANCIA,
PREVALECERA LO ESTIPULADO EN ESTAS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SERAN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
ESTABLECIDOS EN LAS BASES DE LA LICITACION Y OBLIGARAN A LA PERSONA A QUIEN SE HAYA
ADJUDICADO, AFIRMAR EL CONTRATO EN LA FECHA, HORAY LUGAR PREVISTOS. ASIMISMO, CON
LA NOTIFICACION DEL FALLO SE REALIZARA LA REQUISICION DE LOS BIENES.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS CONTRATOS NO PODRAN SER
CEDIDOS POR EL PROVEEDOR A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FiSICA O MORAL, CON
EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE COBRO EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL
CONSENTIMIENTO ESCRITO DEL CONVOCANTE.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL MISMO DEBERA
PRESENTAR PARA SU COTEJO, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL, TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA
QUE CONSTE QUE FUE CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE
TIENE SU DOMICILIO EN EL TERRITORIO NACIONAL, DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL
INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL;

1. TRATANDOSE DE PERSONA FISICA, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O,
EN SU CASO, CARTA DE NATURALIZACION RESPECTIVA, EXPEDIDA POR LA
AUTORIDAD COMPETENTE, ASi COMO LA DOCUMENTACION CON LA QUE ACREDITE
TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL TERRITORIO NACIONAL Y COPIA DE
IDENTIFICACION OFICIAL;

1"l REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES CON LA CLASIFICACION
CORRESPONDIENTE AL OBJETO DE LA CONTRATACION;

V. COPIA DE LA CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; Y

V. CERCIORARSE, ANTES DE LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS O PARA LA ENAJENACION DE TODO TIPO DE BIENES, PRESTACION
DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA O LA CONTRATACION DE OBRA PUBLICA
O SERVICIOS RELACIONADOS CON ESTA, QUE EL PARTICULAR MANIFIESTE
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO DESEMPENA EMPLEO, CARGO O
COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O,EN SU CASO, QUE A PESAR DE
DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO CORRESPONDIENTE NO
SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES. LAS MANIFESTACIONES RESPECTIVAS
DEBERAN CONSTAR POR ESCRITO Y HACERSE DEL CONOCIMIENTO DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL, PREVIO A LA CELEBRACION DEL ACTO EN CUESTION. EN CASO
DE QUE EL PROVEEDOR SEA PERSONA MORAL, DICHAS MANIFESTACIONES DEBERAN
PRESENTARSE RESPECTO A LOS SOCIOS O ACCIONISTAS QUE EJERZAN CONTROL
SOBRE LA SOCIEDAD;

SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION ANTERIOR, PREVIO A REALIZAR CUALQUIER ACTO JURIDICO
QUE INVOLUCRE EL EJERCICIO DE RECURSOS PUBLICOS CON PERSONAS JURIDICAS, REVISAR
SU CONSTITUCION Y, EN SU CASO, SUS MODIFICACIONES CON EL FIN DE VERIFICAR QUE SUS
SOCIOS, INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DE ADMINISTRACION O ACCIONISTAS QUE EJERZAN
CONTROL NO INCURRAN EN CONFLICTO DE INTERES, Y

ABSTENERSE DE REALIZAR PROPAGANDA GUBERNAMENTAL CON RECURSOS PUBLICOS QUE
INCLUYA NOMBRES, IMAGENES, VOCES O SIMBOLOS QUE IMPLIQUEN PROMOCION
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PERSONALIZADA DE CUALQUIER SERVIDOR PUBLICO. ART. 49 FRACCIONES IX, X Y XI DE LA LEY
GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

3.1. GARANTIAS

LOS PROVEEDORES QUE PRESENTEN PROPOSICIONES O CELEBREN LOS CONTRATOS, DEBERAN
GARANTIZAR:

I LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA
GARANTIA SERA DEL 5% (CINCO POR CIENTO) DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR,;

1. LOS ANTICIPOS QUE, EN SU CASO, RECIBAN. ESTAS GARANTIAS DEBERAN
CONSTITUIRSE POR LA TOTALIDAD DEL MONTO DE LOS ANTICIPOS; Y

1. EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS. ESTA GARANTIA SERA DEL 10% (DIEZ POR
CIENTO) DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO.

LA GARANTIA DE SERIEDAD PREVISTA EN ESTE APARTADO SE PRESENTARA AL MOMENTO DE
LLEVAR A CABO LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES; LA DE ANTICIPO SE
PRESENTARA PREVIAMENTE A LA ENTREGA DE ESTE, A MAS TARDAR EN LA FECHA ESTABLECIDA
EN EL CONTRATO Y LA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DEBERA PRESENTARSE A MAS
TARDAR DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FIRMA DEL MISMO, SALVO QUE
LA ENTREGA DE LOS BIENES SE REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO.

EL PROVEEDOR SELECCIONADO SE OBLIGA A SUJETARSE A LOS TERMINOS, LINEAMIENTOS,
PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, CRITERIOS,
LINEAMIENTOS EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE CONTRALORIA Y DEMAS DISPOSICIONES QUE
LE SEAN APLICABLES.

CUANDO SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL CONTRATO DEBERA AJUSTARSE LA
GARANTIA OTORGADA.

3.2. PENAS CONVENCIONALES.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DE LOS BIENES, EL PROVEEDOR DEBERA
REINTEGRAR LOS ANTICIPOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES.
LOS CARGOS SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y SE
COMPUTARAN POR DIAS NATURALES, DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA, HASTA LA FECHA EN
QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

TRATANDOSE DE EXCESO EN LOS PAGOS QUE HAYA RECIBIDO EL PROVEEDOR, ESTE DEBERA
REINTEGRAR LOS MISMOS, CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPO Y,
EN SU CASO, LOS PAGOS PROGRESIVOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES PACTADOS
EN EL CONTRATO. LOS INTERESES SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO
AMORTIZADO, PAGOS PROGRESIVOS EFECTUADOS Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES
DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS
CANTIDADES A DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

LA ENTREGA EXTEMPORANEA DE LOS BIENES SE PENALIZARA CON EL 3 (TRES) AL MILLAR POR
CADA DIA NATURAL DE DEMORA SOBRE EL IMPORTE DE LOS BIENES Y SERAN DETERMINADAS
EN RAZON DE LOS BIENES NO ENTREGADOS OPORTUNAMENTE A PARTIR DE LA FECHA LIMITE
SENALADA PARA LA ENTREGA. DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 72 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE
HIDALGO.
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LOS PROVEEDORES, ESTAN OBLIGADOS A RESPONDER DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE
LA CALIDAD DE LOS BIENES, ASI COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE
HUBIEREN INCURRIDO, EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL CONTRATO Y EL CODIGO CIVIL
PARA EL ESTADO DE HIDALGO. EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 73 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE
HIDALGO.

EL PROVEEDOR CUBRIRA LAS CUOTAS COMPENSATORIAS QUE, CONFORME A LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE
HIDALGO, PUDIEREN ESTAR SUJETAS LAS IMPORTACIONES DE BIENES OBJETO DEL CONTRATO
Y EN ESTOS CASOS, NO PROCEDERAN INCREMENTOS A LOS PRECIOS PACTADOS, NI CUALQUIER
OTRA MODIFICACION AL CONTRATO.

EL CONVOCANTE POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE SUSCRIBIO EL CONTRATO
RESPECTIVO, RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO EN CASO DE
INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A CARGO DEL PROVEEDOR. SI PREVIAMENTE A LA
CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO, SE HICIERE ENTREGA DE LOS
BIENES, EL PROCEDIMIENTO INICIADO QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA ACEPTACION Y
VERIFICACION DEL CONVOCANTE DE QUE CONTINUA VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS MISMOS,
APLICANDO, EN SU CASO, LAS PENAS CONVENCIONALES POR EL RETRASO.

ESTOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERAN SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES QUE
JUDICIALMENTE SE HAGAN VALER ANTE LOS TRIBUNALES COMPETENTES. DE ACUERDO A LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 76 LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO.

4. INCONFORMIDADES

LA INCONFORMIDAD DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL MUNICIPIO DE APAN UBICADAS EN: PALACIO
MUNICIPAL S/N, COLONIA CENTRO, APAN HIDALGO. C.P. 43900, O BIEN EN LA SECRETARIA DE
CONTRALORIA UBICADAS EN CAMINO REAL DE LA PLATA, NUMERO 301, FRACCIONAMIENTO
ZONA PLATEADA, C.P. 42084, PACHUCA DE SOTO, HIDALGO O A TRAVES DE LOS MEDIOS
ELECTRONICOS QUE MEDIANTE DISPOSICIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO ESTABLEZCA
LA SECRETARIA DE CONTRALORIA, DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 88 DE LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE
HIDALGO.

NOTA: MEDIANTE EL ACUERDO QUE CONTIENE EL PROTOCOLO DE ACTUACION DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y
PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES PARA EL ESTADO DE
HIDALGO, Y DE ACUERDO AL PROCEDIMIENTO QUE MARCA EL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DE LA CONVOCANTE, SE HACE DEL
CONOCIMIENTO A LOS LICITANTES, QUE A FIN DE PROMOVER LAS MEJORES PRACTICAS EN
MATERIA DE COMBATE A LA CORRUPCION Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES, ESTA Y
TODAS LAS REUNIONES, VISITAS, Y ACTOS PUBLICOS PARA CONTRATACIONES SUJETAS A LA LEY
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE
HIDALGO, DEBERAN SER VIDEO GRABADAS EN LOS PROCEDIMIENTOS CORRESPONDIENTES A
LA LICITACION PUBLICA EN SUS ETAPAS DE JUNTA DE ACLARACIONES, APERTURA Y
PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y ACTO DE FALLO, ASI COMO EL MOMENTO DE LA FIRMA
DEL CONTRATO, ENTREGA DE FIANZAS, Y ENTREGA DE LOS BIENES Y SERVICIOS.
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EN LOS AYUNTAMIENTOS:

EL COMITE
VOZY VOTO
PRESIDENTA DEL CAASMAH SECRETARIA DEL CAASMAH
DRA. MARIA ZORAYDA ROBLES BARRERA LIE.Y F.JULISSA ITZEL LOPEZ CASTILLO

PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE =~ TESORERA MUNICIPAL DE APAN, HIDALGO.
APAN, HIDALGO.

TITULAR DEL AREA REQUIRENTE VOCAL
LIC. LITZAHAYA SARAI MONTANO OLVERA MTRO. AMAURI SALAZAR HERNANDEZ
SECRETARIA GENERAL MUNICIPAL DE APAN, CONTRALOR MUNICIPAL DE APAN, HIDALGO.
HIDALGO.
VOCAL

C. RENE MORALES SANTILLAN
COORDINADOR DE ADQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE APAN, HIDALGO.
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\[or4

VOCAL VOCAL

ING. PASTOR JOEL FERNANDEZ PENUNURI LIC. BERNARDO ISMAEL VARGAS HERNANDEZ
SINDICO PROCURADOR DEL MUNICIPIO DE  COORDINADOR JURIDICO DEL MUNICIPIO DE
APAN, HIDALGO. APAN, HIDALGO.

VOCAL

ING. FRANCISCO JAVIER SALDANA ROMERO
COORDINADOR DE ECOLOGIA DEL MUNICIPIO DE APAN, HIDALGO.
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ANEXO N°1
MUNICIPIO DE APAN
LICITACION PUBLICA NACIONAL
N° PM/CA/LP/013/2025

23 DE DICIEMBRE

ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
(EQUIPOS DE COMPUTO DE ESCRITORIO)

PARTIDA

DESCRIPCION

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

PRECIO
UNITARIO
SIN IVA

IMPORTE
TOTAL
COTIZADO SIN
IVA

EQUIPO DE COMPUTO DE
ESCRITORIO.

MEMORIA RAM: 16 GB
ALMACENAMIENTO: 512
GB SSD (O SUPERIOR)
SISTEMA OPERATIVO:
WINDOWS 11 PRO
PANTALLA: 215" LED (O
SUPERIOR)

PUERTOS: USB 3.0 (O
SUPERIOR, HDMI,
ETHERNET (RJ-45)
ADAPTADOR DE WIFI: WI-
FI 5 (802.11AC) O WI-FI 6
(802.11AX)

GARANTIA: MINIMO 3
ANOS

ACCESORIOS INCLUIDOS:
TECLADO Y MOUSE
PAQUETERIA OFFICE:
LICENCIA DE MICROSOFT
OFFICE (VERSION LTSC O
365 BUSINESS)
NUCLEOS Y
SUBPROCESOS: MINIMO 6
NUCLEOS FiSICOS Y 12
SUBPROCESOS
FRECUENCIA TURBO MAX:
4.4 GHZ O SUPERIOR
MEMORIA CACHE L3:18
MB O SUPERIOR
GRAFICOS: GRAFICOS
INTEGRADOS (IGPU)
REQUERIDOS

PIEZA

100

SUBTOTAL
IVA
TOTAL
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NOTA: LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO
TECNICO E INDICAR EN SU OFERTA, MARCA Y MODELO Y LOS SIGUIENTES DATOS.

CONDICIONES DE PAGO:

VIGENCIA DE LA COTIZACION:

PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA:

GARANTIA DE LOS BIENES:

LUGAR DE ENTREGA:
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ANEXO N° 2

REPRESENTACION LEGAL
MUNICIPIO DE APAN
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° PM/CA/LP/013/2025

(NOMBRE) , MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS AQUI
ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASi COMO QUE CUENTO
CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION EN LA PRESENTE LICITACION
PUBLICA, ANOMBRE Y REPRESENTACION DE:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:
CURP:
DOMICILIO:

CALLE Y NUMERO:

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CcODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:
NO. DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTA SU ACTA CONSTITUTIVA: FECHA:
NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE DIO FE DE LA MISMA:

INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL, BAJO EL N°. __ TOMO -- LIBRO --,
SECCION ===, FECHA ==mmmmmmmmnan EN

RELACION DE ACCIONISTAS. -
APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO: NOMBRE(S):

DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL:

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA:

NOMBRE DEL APODERADO O REPRESENTANTE:
DATOS DEL DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES. -
ESCRITURA PUBLICA NUMERO: FECHA:

NOMBRE, NUMERO Y LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO ANTE EL CUAL SE OTORGO:

A DE DEL 202_

PROTESTO LO NECESARIO.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO N° 3
DECLARACION DE INTEGRIDAD
MUNICIPIO DE APAN
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° PM/CA/LP/013/2025

LUGARY FECHA

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

EN M| CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE
POR MEDIO DEL PRESENTE Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LA EMPRESA
A LA CUAL REPRESENTO, POR Si MISMA O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA
DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE,
INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL
PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON
RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

SIN OTRO PARTICULAR, LE REITERO LA SEGURIDAD DE MI MAS ALTA Y DISTINGUIDA
CONSIDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL LICITANTE.
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ANEXO N° 4
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° PM/CA/LP/013/2025

FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA
A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN
EL ESTADO.

DE DE

PRESENTE

ME REFIERO AL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL NO.
EN EL QUE MI REPRESENTADA, LA EMPRESA
TRAVES DE LA PROPOSICION QUE SE CONTIENE EN EL PRESENTE SOBRE.

PARTICIPA A

SOBRE EL PARTICULAR, Y EN TERMINOS DE LO PREVISTO POR LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, DECLARO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE MI REPRESENTADA PERTENECE AL SECTOR

(6) , CUENTA CON (7) EMPLEADOS DE PLANTA REGISTRADOS ANTE EL IMSS Y
CON (8) PERSONAS SUBCONTRATADAS Y QUE EL MONTO DE LAS VENTAS
ANUALES DE MI REPRESENTADA ES DE 9) OBTENIDO EN EL EJERCICIO FISCAL

CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA DECLARACION ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES.
CONSIDERANDO LO ANTERIOR, Ml REPRESENTADA SE ENCUENTRA EN EL RANGO DE UNA

EMPRESA (10) , ATENDIENDO A LO SIGUIENTE:
ESTRATIFICACION
TAMANO SECTOR RANGO DE NUMERO RANGO DE MONTO TOPE
(10) (6) DE TRABAJADORES (7) DE VENTAS MAXIMO
+(8) ANUALES (MDP) (9) | COMBINAD
O*
MICRO TODAS HASTA 10 HASTA $4 4.6
PEQUENA COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 DESDE $4.01 HASTA 93
$100
INDUSTRIA DESDE 11 HASTA 50 DESDE $4.01 HASTA 95
SERVICIOS $100
MEDIANA COMERCIO DESDE 31 HASTA 100 DESDE $100.01 235
SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100 HASTA $250
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 DESDE $100.01 250
HASTA $250

*TOPE MAXIMO COMBINADO= (TRABAJADORES) X 10% + (VENTAS ANUALES) X 90%)

(7) (8) ELNUMERO DE TRABAJADORES SERA EL QUE RESULTE DE LA SUMATORIA DE LOS PUNTOS
(7) Y (8)

(10) EL TAMANO DE LA EMPRESA SE DETERMINA A PARTIR DEL PUNTAJE OBTENIDO CONFORME
A LA SIGUIENTE FORMULA: PUNTAJE DE LA EMPRESA= (NUMERO DE TRABAJADORES) X 10% +
(MONTO DE VENTAS ANUALES) X 90% EL CUAL DEBE SER IGUAL O MENOR AL TOPE MAXIMO
COMBINADO

ASIMISMO, MANIFIESTO, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES DE MI REPRESENTADA ES Y QUE EL REGISTRO FEDERAL
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DE CONTRIBUYENTES DEL (LOS) FABRICANTE(S) DE LOS BIENES QUE INTEGRAN MI OFERTA, ES
(SON)

ATENTAMENTE

ANEXO N° 5
MODELO DE CONTRATO
LA CONVOCANTE SERA LA RESPONSABLE DE ACUERDO A SUS NECESIDADES
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° PM/CA/LP/013/2025

CONTRATO DE COMPRA VENTA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL MUNICIPIO DE APAN,

REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL , EN SU CARACTER DE
PRESIDENTE MUNICIPAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “MUNICIPIO”; Y POR LA
OTRA, . REPRESENTADA POR EL

EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL A QUIEN
EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
I.- DE “EL MUNICIPIO”

a) QUE DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 23, 115 Y 116 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO DE HIDALGO, ES UNA INSTITUCION CON PERSONALIDAD JURIDICO- POLITICA Y
TERRITORIO DETERMINADO, DOTADO DE FACULTADES PARA ATENDER LAS NECESIDADES DE
SU NUCLEO DE POBLACION, PARA LO CUAL MANEJARA SU PATRIMONIO CONFORME A LAS
LEYES EN LA MATERIA Y ELEGIRA DIRECTAMENTE A SUS AUTORIDADES.

b) QUE DE CONFORMIDAD CON LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE HIDALGO, EL
AYUNTAMIENTO PODRA ADQUIRIR BIENES, EN CUALQUIERA DE LAS FORMAS PREVISTAS POR LA
LEY DENTRO DE SU JURISDICCION.

c) QUE, DE CONFORMIDAD CON LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE HIDALGO, EL
PRESIDENTE MUNICIPAL, TENDRA FACULTADES PARA PROPONER, DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES ADMINISTRATIVAS Y CON LA DISPONIBILIDAD DE RECURSOS FINANCIEROS, LAS
DEPENDENCIAS QUE SEAN INDISPENSABLES PARA LA BUENA MARCHA DE LOS SERVICIOS
PUBLICOS, Y QUE CUENTA CON LA FACULTAD LEGAL PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE
INSTRUMENTO, DE CONFORMIDAD CON LA FRACCION Ill DEL ARTICULO 52 DE LA LEY ANTES
INDICADA.

d) QUE EN SU ESTRUCTURA ORGANICA CUENTA CON LA HACIENDA MUNICIPAL, LA CUAL TIENE POR
OBJETO OBTENER LOS RECURSOS FINANCIEROS NECESARIOS, PARA PROVEER A LOS GASTOS
ORDINARIOS Y EXTRAORDINARIOS DEL MUNICIPIO.

E) QUE, DE ACUERDO CON EL PROGRAMA NORMAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
PRESTACION DE SERVICIOS, SE CONSIDERA PROCEDENTE EFECTUAR LA ADQUISICION DE

PARA LA OBRA: EN ESTE MUNICIPIO, CON CLAVE DE OBRA:
CON RECURSOS AUTORIZADOS MEDIANTE OFICIO DE VALIDACION NO.
DE FECHA , BAJO LA MODALIDAD DE EJECUCION DE

ADMINISTRACION DIRECTA.

F) QUE CUENTA CON RECURSOS SUFICIENTES PARA CUBRIR EL IMPORTE DEL PRESENTE
CONTRATO, AUTORIZADOS POR MEDIANTE OFICIO NO. DE
FECHA .

G) QUE, UNA VEZ CUMPLIDOS LOS REQUISITOS FIJADOS PARA EL EJERCICIO DE LOS RECURSOS A
EFECTO DE LLEVAR ADELANTE EL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA, SE PROCEDIO A LA
ADJUDICACION DEL CONTRATO MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE
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NO. DE FECHA SANCIONADO POR EL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL MUNICIPIO DE
HIDALGO.

H) QUE SENALA COMO DOMICILIO, , ESTADO DE HIDALGO. C.P.

Il. DEL “PROVEEDOR"

a) QUE ES UNA SOCIEDAD ANONIMA, (SI ES LA SOCIEDAD EN COMANDITA POR ACCIONES O
SIMPLE, EN NOMBRE COLECTIVO ETC,)....... LEGALMENTE CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON
LAS LEYES MEXICANAS COMO LO DEMUESTRA CON EL ACTA CONSTITUTIVA N° =—mmmmmmmmeem-e-
VOLUMEN -------- LIBRO ----- OTORGADA ANTE LA FE DEL
-------------- NOTARIO PUBLICO N° _---------EN EJERCICIO EN LA CIUDAD DE , HGO,, LA
CUAL SE ENCUENTRA INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL, BAJO EL N°.__
TOMO -- LIBRO _--, SECCION _---, FECHA ----

B) QUE EL EN SU CARACTER DE _REPRESENTANTE LEGAL TIENE
FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE INSTRUMENTO DE CONFORMIDAD CON EL PODER
NOTARIAL N° _====moeee- OTORGADO ANTE LA FE DEL
NOTARIO PUBLICO N° -------- DE LA CIUDAD DE HGO.

b) QUE TIENE CAPACIDAD PARA CONTRATAR Y OBLIGARSE PARA LA
QUE ESTE CONTRATO SE REFIERE Y DISPONE CON LOS ELEMENTOS Y ORGANIZACION
NECESARIA PARA EL SUMINISTRO DE LOS MISMOS.

c) QUE CONOCE PLENAMENTE EL CONTENIDO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO; LAS NORMAS Y DISPOSICIONES
VIGENTES, RESPECTO DE LA COMPRA VENTA DE LOS BIENES REFERIDOS EN ESTE CONTRATO,
COMO TAMBIEN LAS DISPOSICIONES LEGALES TANTO DE CARACTER FEDERAL COMO ESTATAL
APLICABLES A ESTA OPERACION.

d) QUE SENALA COMO DOMICILIO LEGAL EL UBICADO EN

F) QUE CUENTA CON EL REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES N°® ----=--------

. DE LAS PARTES

a) QUE, EN ATENCION A LO EXPUESTO, ESTAN CONFORMES CON SUJETAR SUS COMPROMISOS A
LOS TERMINOS Y CONDICIONES SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA. - QUE SE RECONOCEN LA PERSONALIDAD CON LA QUE SE OSTENTAN Y QUE NO LES
HA SIDO REVOCADA NI EN FORMA ALGUNA MODIFICADA LO QUE DECLARAN BAJO PROTESTA
DE DECIR VERDAD.

SEGUNDA. - “EL MUNICIPIO” COMPRA EN EJERCICIO DEL RECURSO SENALADO EN LAS
DECLARACIONES Y “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A ENTRECAR EN PERFECTAS CONDICIONES Y
DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES CONVENIDAS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION
PUBLICA, ANEXOS Y OFERTAS DE LA LICITACION N° DE LOS BIENES
CONSISTENTES EN:

TERCERA. - “EL MUNICIPIO” CUBRIRA A “EL PROVEEDOR” LA CANTIDAD DE
INCLUYE EL LV.A POR
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CONCEPTO DE PAGO DE LOS MATERIA DEL PRESENTE CONTRATO. LOS PRECIOS
PERMANECERAN FIJOS Y NO HABRA ESCALATORIA ALGUNA.

CUARTA. - LAS PARTES RECONOCEN EXPRESAMENTE QUE EN EL PRECIO APROBADO SE
ENCUENTRA INCLUIDO EL COSTO DE LOS BIENES, FLETES DE TRASLADO HASTA EL LUGAR DE
ENTREGAY LAS MANIOBRAS DE CARGA Y DESCARGA.

QUINTA. - LOS BIENES QUE SON OBJETO DE ESTA CONTRATACION, SE AJUSTAN ESTRICTAMENTE
A LAS ESPECIFICACIONES GENERALES Y TECNICAS QUE HAN SIDO PRESENTADAS POR “EL
MUNICIPIO” Y ACEPTADAS POR “EL PROVEEDOR”, PARA LA ADJUDICACION DE ESTE CONTRATO,
MISMAS QUE SE DETALLAN EN EL PEDIDO OFICIAL NO. ------- QUE SE AGREGAN AL PRESENTE
COMO PARTE INTEGRAL DEL MISMO.

SEXTA. - “EL MUNICIPIO” EFECTUARA EL PAGO DE LA COMPRA VENTA POR CONDUCTO DE LA
TESORERIA MUNICIPAL, DE LA SIGUIENTE FORMA:

EL PAGO SERA REALIZADO:

SEPTIMA. - EL LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO SERA EN:

OCTAVA. - “EL PROVEEDOR" SE OBLIGA A REALIZAR LA ENTREGA DE CONFORME
A LO CONVENIDO Y APROBADO POR LAS PARTES QUE FIRMAN ESTE INSTRUMENTO,
ACORDANDO QUE EL PLAZO MAXIMO PARA EFECTUAR LA ENTREGA DE LOS BIENES
CONTRATADOS SERA

NOVENA. - “EL PROVEEDOR" EFECTUARA EL TRASLADO DE LOS BIENES OBJETO DE ESTA
OPERACION POR SU EXCLUSIVA CUENTA, BAJO SU RESPONSABILIDAD DEL DANO QUE PUEDA
SUFRIR EL MISMO DURANTE EL TRASLADO.

DECIMA. - “EL PROVEEDOR” RESPONDERA DE LOS DEFECTOS DE MATERIALES Y MANO DE OBRA,
COMPROMETIENDOSE A SUSTITUIRLOS POR OTROS QUE CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES
DE SuU OFERTA, GARANTIZANDO DICHA RESPONSABILIDAD MEDIANTE
, POR UN 10% DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO, QUE TAMBIEN
RESPONDERA POR LA OPORTUNA ENTREGA DE LOS BIENES, CALIDAD Y ESPECIFICACIONES
REQUERIDAS.

DECIMA PRIMERA. - PARA EL CASO DE QUE “EL PROVEEDOR" NO ENTREGUE LOS BIENES A
ENTERA SATISFACCION DE “EL MUNICIPIO” EN EL PLAZO PREVISTO, RETENDRA Y APLICARA EN
FAVOR DEL ERARIO ESTATAL COMO PENA CONVENCIONAL EL EQUIVALENTE AL
SOBRE EL PRECIO DE LOS BIENES PENDIENTES DE ENTREGAR POR CADA
DIA NATURAL DE ATRASO QUE TRANSCURRA DESDE LA FECHA FIJADA PARA SU ENTREGA O
HASTA LA ENTERA SATISFACCION DE “EL MUNICIPIO”, INDEPENDIENTEMENTE QUE PODRA
OPTAR POR EXIGIR EL CUMPLIMIENTO.

DECIMA SEGUNDA. - “EL PROVEEDOR"” SOLO PODRA SER RELEVADO DEL PAGO DE LA PENA
CONVENCIONAL CUANDO DEMUESTRE SATISFACTORIAMENTE A “EL MUNICIPIO” QUE NO LE FUE
POSIBLE REALIZAR OPORTUNAMENTE EL SUMINISTRO POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR A SU
VOLUNTAD.

DECIMA TERCERA.- ESTE CONTRATO PODRA SER RESCINDIDO DE PLENO DERECHO POR “EL
MUNICIPIO” SIN NECESIDAD DE RESOLUCION JUDICIAL EN TERMINOS DEL CODIGO CIVIL PARA
EL ESTADO DE HIDALGO Y DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, MEDIANTE SIMPLE AVISO DADO POR ESCRITO A “EL
PROVEEDOR” CON DERECHO A LA RESTITUCION DE LAS CANTIDADES ENTREGADAS POR
CONCEPTO DE ANTICIPO EN UN PLAZO NO MAYOR DE ___ DIAS, A PARTIR DEL CUAL
GENERARA INTERESES MORATORIOS A RAZON DE LOS CETES, SIN PERJUICIO DE HACER
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EFECTIVAS LAS PENAS PACTADAS PARA EL CASO DE INCUMPLIMIENTO, EN LOS SIGUIENTES
CASOS:

a) Si “EL PROVEEDOR"” PRETENDE ENTREGAR LOS BIENES CONTRATADOS CON
ESPECIFICACIONES DIFERENTES O ENTREGAR MATERIAL DANADO.

b) POR FALTA DE CUMPLIMIENTO OPORTUNO EN LA ENTREGA DE LOS BIENES
CONTRATADOS.
c) POR INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LAS CLAUSULAS DEL PRESENTE
INSTRUMENTO.

DECIMA CUARTA. - PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DE ESTE CONTRATO LAS PARTES
SE SOMETEN A LA COMPETENCIA Y JURISDICCION DE LAS LEYES Y LOS TRIBUNALES DEL FUERO
COMUN DEL ESTADO DE HIDALGO, SIENDO PREFERENTES PARA CONOCER LOS DEL DISTRITO
JUDICIAL DE PACHUCA DE SOTO, RENUNCIANDO A CUALQUIER FUERO QUE PUDIERA
CORRESPONDERLES POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO.

LAS PARTES DECLARAN QUE CONOCEN LOS ALCANCES Y EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO,
ASi COMO SUS CLAUSULAS, EN CONSECUENCIA, EN ESTE ACTO, OTORGAN SU CONSENTIMIENTO
PARA CELEBRARLO Y CUMPLIRLO EN CADA UNA DE SUS PARTES, QUE NO EXISTE ERROR, DOLO,
VIOLENCIA, LESION O MALA FE QUE LO INVALIDE.

ENTERADAS LAS PARTES DEL CONTENIDO DEL PRESENTE CONTRATO, LO FIRMAN EN LA CIUDAD
DE HIDALGO, EL DIA DE DEL ANO DOS MIL

POR “EL MUNICIPIO" POR “EL PROVEEDOR”

DRA. MARIA ZORAYDA ROBLES BARRERA.
PRESIDENTA MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE APAN, HIDALGO.

TESTIGOS

VO. BO.

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA)

LAS PRESENTES FIRMAS PERTENECEN AL CONTRATO DE COMPRA-VENTA QUE CELEBRAN, POR
UNA PARTE, , REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL .ENSU
CARACTER DE YPORLAOTRA_____  RESPECTODE ___
FIRMADO EL DIA
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ANEXO N° 6
FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR
LICITACION PUBLICA NACIONAL N° PM/CA/LP/013/2025

Documento 5i Presenta Mo Prasanta Chservaciones

DOCUMENTC I IDENTIFICACIGN (CRIGINAL Y
COPIA)

2 DOCUMENTC I REPRESENTACIGN LEGAL.

3 D OCUMENTC Il PADRGN DE PROVEED CRES

DOCUMENTS IV ESCRITC BAJC PROTESTADE
DECIR VERDAD DE NG ENCONTRARSE EN LCS

4 SUPUESTOSDEL ARTICULC 77DE LALEYY COPIA
SIMPLEDEL ACTA CONSTITUTIVA,
5 DOCUMENTS V. PRESENTACIGN DE LA

PROPOSICIGN.

] DOCUMENTS VI DECLARACIGN DE INTEGRID AD

7 DOCUMENTS VIIL GARANTIA DE SERIEDAD.

D OCUMENTC VI FCRMATC GUE DEBERAN
PRESENTAR LGS LICITANTES GUE INTEGREN EL
SECTORDE MICRC, PEQUENASY MEDIANAS
EMPRESASEN EL ESTADC.

DOCUMENTS IX. CPINIGN DE CUMPLIMIENTC DE
CGBLIGACIGNESFISCALESESTATALES.

10 DOCUMENTS X FGRMATC 32-D

DGCUMENTS XI FORMATS ENEL QUE SENALEN
Ll LGSDOCUMENTOSREQUERID OS5 PARA
PARTICIPAR.
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